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         وزارت جهاد كشاورزي
                                                                                                                                 بسمه تعالي 
                                     فرم درخواست مصوبه ماموريت خارج از كشور
از : سازمان تحقيقات آموزش و ترويج كشاورزي
به: دفتر امور بین الملل وسازمان‌هاي تخصصي 
با توجه به اطلاعات زير كه با دقت و به تفضيل ارائه گرديده ، خواهشمند است پس از انجام بررسيهاي لازم نسبت به صدور مصوبه خارج از كشور اقدام گردد.
	تاريخ……………
شماره……………
پيوست……………

	
	
لطفا در اين محل چيزي ننويسيد
دبيرخانه دفتر امور بین الملل وسازمان‌هاي تخصصي 
تاريخ 
شماره 
انديكس شد 





	تذكر ات مهم: 
1- لازم است هر يك از قسمتهاي جداول ذيل بطور دقیق تكميل و تایپ شود، در غير اينصورت دفتر امور بین الملل وسازمان‌هاي تخصصي از پيگيري درخواست ماموریت معذور خواهد بود. 
2- به منظور تسویه حساب ارزی و دریافت حق ماموریت:
الف: مامور باید گزارش ماموریت را ظرف مدت حداکثر یک هفته پس از مراجعت از ماموریت به دفتر امور بین الملل و سازمانهای تخصصی ارائه نماید.
ب: مامور باید دستاوردهای کاربردی و نتایج ماموریت را با برگزاری سمینار یا کارگاه های آموزشی برای جوامع هدف (کارشناسان، مدیران و افراد ذینفع دیگر) با هماهنگی دفتر امور بین الملل و سازمانهای تخصصی حداکثر تا دوهفته پس از مراجعت از ماموریت ارائه نماید.



1. مشخصات مامور
	مشخصات فردی
	سمت در هيئت

	نام و نام خانوادگي
	نام پدر
	شماره شناسنامه
	محل صدور
	تاريخ تولد
روز/ماه/سال
	مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	سرپرست
	همراه
	مترجم

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	مسئوليت فعلي در جهاد كشاورزي
	وضعیت استخدامی

	سنوات
	كد پرسنلي
	کد ملی
	شماره تماس 
همراه/ثابت

	
	رسمي

	قراردادي

	ساير
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


آدرس محل کار: 

2. شناسنامه ماموریت
	نوع ماموریت
         (لطفا ضربدر بزنيد)
	اجلاس
	كنگره وسمينار
	آموزش
	پژوهشي
	بازديد
	خريد يا فروش
	نمايشگاه
	غيره

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الف: موضوع ماموریت: 

	· ب: اهداف ماموریت:  
· 

	· ج: سوابق و دستاوردهای ماموریت های قبلی مرتبط با موضوع این ماموریت: 
· 

	د: نتایج قابل پیش بینی  ماموریت(علمی، سیاسی، اقتصادی، همکاریهای مشترک، صدور خدمات و ...،)
· 

	ه: اسامی همراهان در صورت گروهی بودن ماموریت: 


	و: نحوه ، زمان، مکان و جامعه هدف برای ارائه نتایج ماموریت:





	
ردیف


	
كشورهاي مقصد

	شهرهاي مقصد
	تاريخ رفت

	تاريخ برگشت
	اقامت با رفت وبرگشت
	ملاحظات

	
	
	
	روز
	ماه
	سال
	روز
	ماه
	سال
	روز
	ماه
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



مکان های پیش بینی شده برای بازدید
	رديف
	نام محل بازديد
	نوع فعاليت محل
	كشــور
	شهــر
	نشاني، تلفن، نمابر

	1
	
	
	
	
	

	2
	

	 
	
	 
	

	3
	
	
	
	
	



افرادی که با آنها ملاقات خواهید داشت
	رديف
	نام ونام خانوادگي
	مسئوليت
طرف مذاكره
	نام دستگاه ذيربط
	آدرس

	
	
	
	
	كشور
	شهر
	تلفن،نمابر

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	






3. سوابق فعاليتهاي متقاضي از نظر علمي و فني مرتبط با موضوع ماموریت
	1
	

	2
	

	3
	

	4
	



4. میزان تسلط و آشنائي با زبان خارجي 
	
آشنايي با زبان
	
زبان تخصصي
	نظريه امور بين الملل
	
زبان نوشتاري
	نظريه امور بين الملل
	
زبان گفتاري
	نظريه دفتررامور بين الملل و سازمانهای تخصصی

	انگليسي
	فرانسه
	آلماني
	غيره
	عالي
	خوب
	متوسط
	ضعيف
	
	عالي
	خوب
	متوسط
	ضعيف
	
	عالي
	خوب
	متوسط
	ضعيف
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




5. مشخصات كنسولي و در خواست خدمات اعزام (لطفا در  قسمت سايه دار چيزي ننويسيد)		
	
مورد درخواست
	
گذرنامه تحت اختيار
	
گذرنامه آخرين ماموریت
	
گذرنامه مورد استفاده در اين ماموریت
	
تاريخ اعتبار 
	مدارك ارسال شده

	گذرنامه
	رويداد
	بليط
	ارز
	شماره عادي
	شماره خدمت خدمت عادي
	شماره سياسي
	عادي
	خدمت
	سياسی
	
	روز 
	ماه 
	سال 
	
بلي
	
خير

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


6. سوابق ماموریت های خارج از كشور قبلی مامور مرتبط با این ماموریت
	
كشور
	تاريخ ماموریت
	شماره آخرين مصوبه
	
ارگان اعزام كننده
	مدت اقامت
	هدف از ماموریت (لطفا ضربدر بزنيد)
	تسويه حساب ماموریت قبلي
	گزارش ماموریت

	
	روز
	ماه
	سال
	
	
	ماه
	روز
	اجلاس
	تجارت
	بازديد
	آموزش پژوهشي
	ساير
	انجام شده
	تاييد
	ارسال شده
	تایید

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




7. سابقه آخرين ماموريت خارج از كشور                      
	
كشور
	تاريخ ماموریت
	شماره آخرين مصوبه
	
ارگان اعزام كننده
	مدت اقامت
	هدف از ماموریت (لطفا ضربدر بزنيد)
	تسويه حساب ماموریت قبلي
	گزارش ماموریت

	
	روز
	ماه
	سال
	
	
	ماه
	روز
	اجلاس
	تجارت
	بازديد
	آموزش پژوهشي
	ساير
	انجام شده
	تاييد
	ارسال شده
	تایید

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


8.   در صد و محل تامين هزينه ريالي ماموریت : 
	وزارت جهاد كشاورزي
	طرف خارجي
	سازمان،شركت،غيره
	نحوه تامین هزینه های ماموریت
 (مطابق جدول چگونگی پرداخت فوق العاده ماموریت امور مالی)

	اقامت
	بليط
	اقامت
	بليط
	اقامت
	بليط
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	






	تعيين محل اعتبار ريالي ماموریت
(       براي ماموران اعزامي با هزينه دولت)

	اعتبارات عمراني
	اعتبارات جاري
	اعتبارات
 اداره،سازمان، موسسه و شركت
	
توضیحات

	
	طرح
	معاونت
	فصل
	ماده
	معاونت
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


9-  درخواست کننده/تایید کننده(بالاترین مقام مجاز)
	

	در خواست كننده:
	تائید كننده:

	نام ونام خانوادگي:

	                 
تاريخ: 

     
  امضاء:
	نام ونام خانوادگي:             
کاظم خاوازی
                                               
	
تاریخ


امضاء


	سمت:
	
	معاون وزير و رئيس سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي
	



نلهب
 نتیجه بررسی کارشناس دفتر امور بین الملل و سازمانهای تخصصی:








نام و نام خانوادگی و امضای کارشناس بررسی کننده

	مدارك لازم :
 1-  صدور گذرنامه: (عكس رنگي 4×6  ( با كت) 6 قطعه ، كپي شناسنامه (دو سري كامل) و كپي پايان خدمت  و کارت ملی به همراه اصل مدارک، فرمهاي تكميل شده ، تصویر مصوبه هیات نظار ت    
2- تسويه حساب ارزي: گزارش ماموریت ، رسيد گذرنامه دولتي با اصل گذرنامه عادي ، تكميل فرم تسويه حساب با امضاء بالترین مقام مجاز
3-  درخواست مصوبه ماموریت: حکم کار گزینی، مدارک مرتبط با هماهنگی با طرف خارجی( دعوت نامه، پذیرش مقاله، پذیرش شرکت در دوره های آموزشی  بین المللی و........... )  
                        توجه: نظر به لزوم تاييد حراست براي انجام ماموریت، همزمان باارسال اين فرم، فرم مخصوص حراست را نيز تكميل و به دفتر حراست ارسال داريد.       
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